
郵便入札の概要について 

 

1 郵便入札の定義 

通常、入札者が会場に参集し入札書を投函しますが、郵便入札は入札者が指定された期日までに

郵送により入札書を提出し、あらかじめ示した「開札の日時及び場所」において、落札者を決定する

入札です。 

 

2 郵便入札とする工事等 

一般競争入札は「公告」で、指名競争入札は「指名通知」で郵便による入札である旨を明記します。 

 

３ 縦覧資料について 

 設計図書等縦覧資料については、一般競争入札については、ホームページへ掲載するものとす 

る。指名競争入札については、競争入札指名通知書とともに郵送するものとする。 

 

４ 入札書の郵送 

(1) 郵送到達の期日 

指名通知を受けた者又は一般競争入札参加資格確認申請を行い、資格「有」とされた者は、工事

等の内容を確認のうえ、開札日の前日(休日を除く)の午後５時までに大槌町役場に到達するよう、

入札書及び工事内訳書を一括して郵送しなければなりません。 

 (2) 郵送の方法 

「一般書留郵便」、「簡易書留郵便」のいずれかを選択してください。 

これ以外の郵送方法や持参しての提出等は認めません。ただし、前述の 2つの郵送方法で、さらに

速達扱いとすることは差し支えありません。 

「一般書留郵便」、「簡易書留郵便」のいずれかにより郵送してください。 

郵送の封筒には次の必要事項を表示してください。 

ア 工事等の名称 

イ 商号又は名称、代表者名及び住所 

ウ 開札年月日 

エ 入札書在中の旨(本項目は朱書きとする。) 

オ 連絡先電話番号及びファクス番号 

(4) 入札書等の送付先 

大槌町役場企画財政課宛に送付してください。 

 

５ 落札等の通知 

(1)落札者への通知 

落札者に対しては、別記様式第２号で通知します。落札者以外の入札者に対しては、別記様式第 

３号で通知します。（※FAXでお送りします。） 

(２)再度入札 

１回の入札で落札者がいないときは、３回まで入札を行います。この限度内において落札者がい 

ないときは、当該入札を打ち切るものとします。再度入札となった場合、その旨を開札日の当日中 

に FAX します。再度入札の日は、４営業日目（開札した日を除く）としますので、再度「３(１)郵送到 

達の期日」の期限までに提出をお願いします。 

 

６ 郵便入札の留意事項 

(1) 到達期日 

指定された期日、場所に入札書が到達しない場合、郵便事故、その他理由の如何に関わらず、当

該郵便入札は辞退したものと見なします。 



(2) 郵送方法 

指定の郵送方法以外の提出は認めていないほか、郵便入札封筒に必要記載事項が記載されてい

ない場合、到達した封筒が到達時に開封あるいは破損等により内容物が露出、散逸又は脱落して

いる場合などは適正な入札書として扱えないことがあり得ます。 

 

７ くじによる落札者の決定   （※（例）３者が同額入札の場合（Ａ社、Ｂ社、Ｃ社）） 

①入札書類の郵送における書留番号（１１桁）の下４桁の小さいものから順に「くじ番号」（１、２、 

３、・・・）を付与する。（下４桁が同一の場合は、上位の数字を参照する） 

 

入札者名  書留番号      書留番号下 4 桁 くじ番号 

Ａ社    ***-**-48732-1  ⇒ 7321     ⇒ ２番 

Ｂ社     ***-**-85909-4  ⇒ 9094     ⇒ ３番 

Ｃ社     ***-**-38476-3  ⇒ 4763     ⇒ １番 

 

②書留番号 下 ４桁 を合計し、合計値を同額入札者の数で割り、余りを算出する。その余りの値が

低いものを落札者とする。また、余りが同じ値の場合は、割った値の低いものを落札者とする。それで

も落札者が決まらない場合、くじ番号の小さいものを落札者とする。 

 

Ａ社 書留番号下４桁  7+3+2+1  ⇒  13 

Ｂ社 書留番号下４桁  9+0+9+4  ⇒   22 

Ｃ社 書留番号下４桁  4+7+6+3  ⇒   20 

 

  同額入札者数は 3 なので、 

 

Ａ社 13 ÷ ３ ＝ ４ 余り １ 

Ｂ社 22 ÷ ３ ＝ ７ 余り １ 

Ｃ社 20 ÷ ３ ＝ ６ 余り ２ 

 

③ まずは余りを見る。Ａ社「１」、Ｂ社「１」、Ｃ社「２」であることから、Ａ社とＢ者が残る。Ｃ社は脱落。 

④ 次に、割った後の値は、Ａ者が「４」、Ｂ者が「７」であることから、値の低いＡ者を落札者とする。 

 

８ 入札書の取扱い等 

(1) 入札の中止 

有効に到達した入札書が 2通に満たない場合は、当該郵便入札は中止（指名競争入札につい 

て）となります。 

(2) 入札書の撤回等 

町に到達した入札書の書換え、引換え又は撤回はできません。 

(3) 入札の辞退 

入札書が町に到達した後でも、開札までの間は入札辞退を認めます。辞退する場合は、郵便また 

は FAXにより辞退届けを提出してください。 

(4) 入札書の無効 

次のいずれかに該当する郵便入札は無効となります。 

ア 競争に参加する資格を有しない者のした郵便入札 

イ 所定の入札保証金又は保証金に代わる担保を納付し又は提供しない者のした郵便入札 

ウ 記名押印を欠く郵便入札 

エ 金額を訂正した郵便入札 

オ 指定封筒及び入札書等の記載内容が不明瞭である郵便入札 

カ 明らかに連合によると認められる郵便入札 



キ 同一入札案件について同一人がした２通以上の郵便入札 

ク 第４条各項に規定した方法以外で提出した郵便入札 

ケ 明らかに不適正と認められる郵便入札 

コ その他入札に関する指定事項や条件に違反した郵便入札 

 

９ 郵便入札に係る規定等 

町のホームページに登載してありますので、本書と併せて内容をご確認ください。 

 

10 郵便入札に係る問い合わせ先 

大槌町企画財政課 

TEL   ：  0193-42-8712 

FAX   ：  0193-42-3855 

E-MAIL ： zaisei-han@town.otsuchi.iwate.jp 


